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HUONG DAN PHAT HANH SAN PHAM
CHUNG QUYEN CO BAO PAM



Luu y:

Pay la tai liéu dwoce cung cdp véi muc dich tham khédo va luu hanh chung nham hé tro
cdc cong ty chirng khodn hiéu ré nhitng vin dé can chudn bi dé tro- thanh t6 chike phat
hanh chitng quyén cé bao dam (CW), khéng bao ham viéc chao moi hay ga gam nha dau
tw mua/bén chirng quyén cé bdo dam. Tai liéu nay khéng mang tinh phdp 1y, khéng dam
bao cho muc dich dau tw cia bat cir nha dau tw nao. Trudce khi tham gia, nha dau nr can
tim hiéu kj vé san pham CW, cdc thong tin lién quan dén CW dang niém yét va ddic biét la
nén cé nhitng 161 khuyén tir cdc chuyén gia hay c¢éng ty tw van. CW ludn c¢é nhitng riii ro

cuia no bao gom viéc thua 16 tw khoan tién dau tw ban dau.

Bat ky mét vi du nao trong tai liéu ndy ciing chi véi muc dich minh hoa. S¢ Giao dich
Churng khoan TP.HCM (HOSE) khong dam bao tai liéu nay la chinh xac, hoan thién va
phit hop cho bat cit muc dich ndo tir théng tin ¢é dwoc trong tai liéu nay hay két qua thu

duoc cua nha dau tu tw tai liéu nay.

HOSE ¢6 quyén thay doi tai lidu ndy theo thoi gian. HOSE sé khong chiu bdt ky trach
nhiém hay nghia vu ndo doi véi cdc truong hop doi boi thuong hay cdc hanh ddng chong
lai HOSE vi néi dung hay bt civ sw thay déi ndo hay viéc bé sot hay nhitng nham lin

trong tai liéu nay.



1.1

PHAN I
PIEU KIEN TRO THANH TO CHUC PHAT HANH

Picu kién tré thanh to chirc phat hanh

T chirc phat hanh chimg quyén ¢6 bao dam 1a céc cdng ty chiing khodn dap mg cac
diéu kién nhu sau:

1.2

Khéng c6 15 liy ké, c6 von diéu 1é va vdn chi so hitu dat tbi thiéu 1.000 ty dong
tr¢ 1én theo bao cédo tai chinh nam da dugc kiém toan cua ndm gan nhat va bao
cao tai chinh ban nién gan nhat da kiém toan soat xét;

DPuoc cip phép ddy du cac nghiép vu kinh doanh ching khoan;

Khong bi dat trong tinh trang canh bao, tam ngtmg hoat dong, dinh chi hoat dong
hodc trong qua trinh hop nhét, sap nhap, giai thé, pha san;

Bi4o céo tai chinh cta nim lién trude di duoc kiém toan bdi cong ty kiém toan
dugc chap thuan khong c6 ngoai trur.

(quy dinh tai Khodn 21, Diéu I ciia Nghi dinh s6 60/2015/NP-CP)

Cong tic chuin bi dé tré thanh To6 chirc phat hanh
1.2.1. Diéu 1€ va chi truwong phat hanh

Dai hgi dong c6 dong hoac Ho1 dong thanh vién hodc Chu s& hitu thong qua
viéc stra doi1 Diéu I¢ va chu truong vé phat hanh chiing quyén c6 bado dam vai cac
ndi dung sau:

- Stra d6i Piéu 1¢ b6 sung Quyén ctia nguoi s¢ hitu chimg quyén dap g cac
quy dinh tai Thong tu 107/2016/TT-BTC va quy dinh phap luat lién quan.

- Chu truong chao ban ching quyén va, téng gia tri ching quyén duoc phép
chao ban hodgc ty 1¢ gia tri chimg quyén dugc phép chao ban so voi gia tri
von kha dung cua cong ty.

- Phuong 4n bao dam thanh toan va cac nghia vu cta to chirc phat hanh ddi
vO1 nguoi s¢ hitru chirng quyén trong trudong hop t6 chure phat hanh bi mat
kha nang thanh toan, hop nhat, sap nhap, giai thé, pha san.

(tham khéo quy dinh tai Khodn 4, Piéu 4 cta Théng tw 107/2016/TT-BTC)
1.2.2. Cac quy trinh hoat dong
Cong ty chung khoan chuan bi céc tai liéu mo ta quy trinh lién quan dén hoat
dong cua t6 chirc phat hanh:
- Quy trinh nghi¢p vu,
- Quy trinh kiém so4t noi b,

- Quy trinh quan tri rui ro,



- Phuong 4n bao dam thanh toan cho ngudi s hitu chimg quyén

- Phuong an phong ngira rui ro, md ta hé théng quan 1y rui ro trong hoat dong
phat hanh.

(quy dinh tai Piéu 4 Théng tw 107/2016/TT-BTC)
1.2.3. Nhan sy

C6 tbi thiéu 01 nhan vién tai by phén quan ly rui ro lién quan dén hoat dong
phat hanh chiing quyén cé ching chi hanh nghé phan tich tai chinh hodc ching chi
hanh nghé quén ly quy hodc ching chi phan tich tai chinh bac II (CFA level II).
1.2.4. Hé théng, ha ting cong nghé thong tin

T chtrc phat hanh can chuén bi cac hé thong sau:
- Hé théng giao dich chimg quyén: twong ty nhu giao dich c6 phiéu.
- Hé théng tao 1ap thi truong

- Hg thdng phong ngira rui ro.



PHAN II: CHUNG KHOAN CO SO VA HAN MUC CHAO BAN CHUNG

QUYEN CO BAO PAM

2.1. Lua chgn chirng khoan co s&

Danh sach ching khoan co s& du di€u kién chao ban chimg quyén:

e C6 phiéu: niém yét trén S& GDCK, dap tng tiéu chi vé& vén ho4 thi trudng,
thanh khoan, ty 1€ c6 ’phiéu tuw do chuyén nhugng, két qua hoat dong kinh
doanh... theo Quy ché cua Uy ban chiing khoan Nha nudc

e Chung chi quy ETF: niém yét trén S6 GDCK tai Viét Nam

e Khong nam trong dién canh bio, kiém soat, kiém soat dic biét, tam ngung
giao dich, huy niém yét.

Khéng dugc chao ban chimg quyén dya trén ching khoan cta to chirc phat hanh
va nguoi ¢o lién quan
Pon vi cong bd danh sach chimg khoan co sé: S& Giao dich Ching khoan

Tén suit cong bd: hang quy

(Quy dinh cu thé tai khodan 2, Piéu 3, Théng tw 107/2016/TT-BTC va quy ché hudng
dan chao ban va phong ngura rui ro cua UBCKNN)

2.2. Han mirc chao ban

T6 chirc phat hanh chi dugc chio ban ching quyén trong han mirc chao ban dugc

quy dinh cy thé tai Quy ché cua Uy ban ching khoan nhu sau:

S6 lwong cb phiéu quy doi tir cac ching quyén da phat hanh cua tit cd té chirc
phdt hanh khong vuot qua han mirc so véi tong s6 ¢ phiéu ty do chuyén
nhuong.

S6 luong cd phiéu quy doi tir ching quyén trong mgt dot chao ban cia mgt 10
chikc phdt hanh khong vuot qua han muc so véi tong sd ¢ phiéu tu do chuyén
nhuong.

Téng gia tri chung quyén da phat hanh va dang ky phat hanh cua mot t6 chirc
phat hanh, khong tinh sb ching quyén da huy niém yét hodc da dao han, khong
dugc vugt qua han mtrc so vdi gid tri vén khd dung cia to chirc d6. Han muc nay
dugc ap dung trong thot gian Uy ban chimg khoan Nha nudc xem xét cip gidy
chirng nhan chao ban chung quyén

Pon vi cong bd han muc chimg quyén con duge phép chio ban theo ting ching
khoan co s0: S& Giao dich Chung khoan.

Tan suit cong bd: Hang quy

(Ouy dinh tai khodn 4, diéu 3, Théng tw 107/2016/TT-BTC va quy ché huéng dan

chao ban va phong ngura rui ro cua UBCKNN)



PHAN III: QUY TRINH CHAO BAN VA NIEM YET CHUNG QUYEN

Ping ky chao ban ching quyén véi UBCKNN

Thuc hién ky quy bdo dam thanh toan tai Ngan
hang luu ky

Cong bd Ban cao bach va Ban Thong bao phat
hanh trén trang thong tin dién tir cia S6 GDCK
va cua t chtrc phat hanh

Nop két qua chao ban cho UBCKNN

Nop hd so ding ky luu ky cho Trung tAm luu ky
(VSD)

Nop hd so ding ky niém yét cho S6 GDCK

5 ngay

lam viéc

Trong thoi han 20 ngay lam viéc, :
UBCKNN xem xét cdp Gidy chirng nhin |
chdo ban chitng quyén. I
Tham khao thém thong tin tai UBCKNN !
(Www.ssc.gov.vn) :

Trong vong 03 ngay lam vigc ké tir ngay
dwege cap Gidy chirng nhdn dang ky chao
ban chirng quyén

Thoi han hoan thanh 15 ngay ké tir ngay
Gidy chitng nhdn chao ban CW ¢é hiéu
lwc. TCPH dwoc chuyén s6 CW chua
phdn phéi hét vao tai khoan tw doanh va
tiép tuc phan phéi trén hé thong giao dich
ciia SGDCK sau khi niém yét.

; - UBCKNN xac nhdn va gui xdac nhan !
; két qua phin phoi cho VSD va !
; SGDCK :
é - VSD cap Gidy chirng nhdn ding ky i
i lew ky cho té chirc phdt hanh trong :
é vong 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn :
\ dwgc xdc nhan tir UBCKNN ;
t - SGDCK ra quyét dinh chdp thudn ;
L niém yét chimg quyén trong vong 2 |
i ngay lam vigc ké tir ngay nhan dwoc
théng bao tir VSD !

......................................................

S¢ GDCK ban hanh quyét dinh chap thuan niém
yét chirng quyén

_______________________________________ L

Chung quyén c6 bao dam duoc giao dich chinh
thirc trén hé thong giao dich cia SGDCK

T+2

(Théng tin chi tiét tham khdo tai Quy ché niém yét, cong bé thong tin va bdo cdo ddi véi chitng quyén

co bao dam tai S0 GDCK TP.HCM)



PHAN IV: NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA TO CHUC PHAT HANH

4.1 Thuec hién tao lap thi trwong (Market Maker)

- Tb chirc phat hanh phai thuc hién nghiép vu Tao lap thi trudng dé tao thanh khoan
cho chiing quyén ma t6 chirc d6 phat hanh.

- Hoat dong gjao dich tao 1ap thi truong dugce thuc hién trén tai khoan giao dich tu
doanh cta t6 chirc phat hanh va phai tuan tha cidc quy dinh cua So& Giao dich
Churng khoan vé hoat dong tao 1ap thi truong.

- Chiing quyén trong tai khoan ty doanh cua ‘56 chure phat hanh dung cho hoat dong
tao l1ap thi truong khong dugce sir dung dé cam co, thé chap, ky quy, cho vay hoac
lam tai san dam bdo.

(quy dinh tai Piéu 11 Théng t 107/2016/TT-BTC va Quy ché tao Idp thi truong va phong
nguea rui ro cua TCPH tai So GDCK)

4.2 Thuc hién hoat dong phong ngira rii ro

- Tb chiic phat hanh phai dam bao c6 du s6 luong ching khoan co sé dé phong ngira
rui ro cho ching quyén dang luu hanh theo phuong an phong ngura rui ro da nop
cho UBCKNN tai thoi diém diang ky chao ban chimg quyén.

- Chtng khoan dung cho muc dich phong ngtra rai ro khéng duoc sir dung dé cAm
c0, theé chap, ky quy, cho vay hodc lam tai sain dam bao.

(quy dinh tai Piéu 12 Théng tw 107/2016/TT-BTC va Quy ché tao ldp thi truong va phong
nguea rui ro cua TCPH tai S0 GDCK)

4.3 Bao c4o va cong bd thong tin

Ngoai nghia vy cong bd thong tin, to chirc phat hanh con c6 nghia vu béo céo dinh ky
cho UBCKNN va S¢ Giao dich Chirng khoéan cac ndi dung sau:

- Hang ngay: Béo c4o vé hoat dong phong ngira rii ro va sb luong chimg quyén da
chao ban.

- Hang thang: Bao cdo viéc thuc hién nghia vy tao lap thi truong, cac giao dich ty
doanh d6i v6i ching khoan co so, vi thé mé va gia tri hién tai cia tt ca cac chimg
quyeén.

- Tb chiic phat hanh duogc mién trir nghia vu bao cdo va cong bd thong tin cua cd
dong lon do61 voi phan so hitu chimg khoan cho muyc dich phong ngura rui ro tinh
theo vi thé phong ngtra rii ro 1y thuyét.

(Ouy dinh tai Piéu 19 ciia Théng tw 107/2016/TT-BTC va Quy ché niém yét, cong bé

thong tin va bao cdo cua SGDCK)

4.4 Thuc hién chimg quyén cho nha dau tw

T chirc phat hanh c6 nghia vu phai thyc hién chimg quyén cho nha dau tu. Chimg
quyén c6 bao dam chi dugc thuc hi¢n quyén khi trang thai cua chirng quyén 1a co6 1ai:



S6 tién thanh toan duoc tinh dua trén gia thanh toan cua chimg khodn co so va gia
thuc hién. Gia thanh toan s€ dugc S¢ Giao dich Chung khoan tinh toan va cong bo.

Céc chung quyen c6 trong tai khoan ty doanh cua t6 chic phat hanh khong duoc
thuc hién quyén. Viéc thuc hién ching quyén phéi tuan thu theo quy trinh cia
Trung tam Luu ky Ching khodn Viét Nam.



PHAN V: QUANG BA SAN PHAM VA PAO TAO NHA PAU TU

5.1 Gi6i thiéu va quang ba san pham

T6 chirc phat hanh cin lvu y ni dung thong tin quang ba doi véi chimg quyén ¢6 bao
dam phai tuan thu quy dinh tai DBi€u 18 cia Thong tu 107/2016/TT-BTC:

- Céc tai liéu thong tin gi6i thiéu vé chung quyén phai ¢6 ndi dung day du, chinh
xac, r6 rang va khong gy hiéu nham vé chung quyén la cong cu tai chinh co6 thu
nhap 6 on dinh hodc dugc bao dam veé lgi nhuan, khong dugc bao ham cac nhan dinh
khién nha ddu tu hiéu nhim 1a gia trj khoan dau tu ludn ludn gia ting hodc dugc
bao dam.

- Tai li¢u, thong tin gioi thiéu vé ching quyen phai khuyen c4o nha dau tu vé cac
loai hinh rui ro khi ddu tu vao chimg quyén, giai thich 6 vé cac phuong an phong
ngua rui ro.

5.2 Té chirc cac chwong trinh dao tao, cung cip kién thirc cho nha diu tw

T6 chic phat hanh cin t6 chirc cac khoa dao tao va pho bién k1en thire chimg quyen
cho nha dau tu dé gitip nha dau tu c6 thong tin day du va hiéu 15 vé ching quyén. Viée t6
chirc cac khoa dao tao nén dugc thuc hién thuong xuyén va co thé t6 chuc tai cong ty
ching khoan hoic online, tir d6 c6 thé thu hit thém nhiéu nha dau tw dén véi to chirc phat
hanh.

Bang tom tit cac dic diém cia chirng quyén c6 bao dam giao dich trén Sé
GDCK

- Khong bi gidi han vé giao dich va so hitu

- €6 hai loai ching quyén: chimg quyén mua va chimg
quyén ban

- Kién thuc hién quyén: kiéu Chau Au

- Phuong thtrc thuc hién quyén: bang tién

- Thoi gian ddo han: tir 3 thang dén 24 thang

- Tb chirc tao 1ap thi trudng 1a TH chirc phat hanh

Pac diem cua
chirng quyén

- C6 phiéu trong danh sach VN30, HNX 30 dap tng diéu
kién theo quy ché cia UBCK NN.

- ETF niém yét trén S6 GDCK

Ching Kkhoan co |- Han mtc chao ban dugc quy dinh cu thé tai Quy ché
s¢ va Han mirc huéng dan chao ban va phong ngira i ro cia UBCKNN
phat hanh - Dinh ky hang quy, S¢ Giao dich ching khoan cong bd
danh sach chimg khoan dap tng diéu kién lam chimng
khoan co s& ciia chirg quyén va han mirc con duge phép
chao ban d6i véi ting chimg khoan co so

Pang ky phat hanh | Uy ban Ching khoan Nha nuéc (SSC)

Pang ky luu ky Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam (VSD)

Péng ky niém yét | S¢ Giao dich Ching khoén




- CW duogc giao dich va thanh toan bu trir tuong tu nhu ¢
phiéu.

Giao dich ching |- Don vi yét gia 10 dong cho tat ca cac mirc gia

quyén trén Sé |- Ngay giao dich cudi cing cia CW do S¢ GDCK quy

GDCK dinh.

(tham khdo tai Quy ché giao dich cia Sé GDCK

TP.HCM tai www.hsx.vn)

Gia trin, san cia Gia tham chiéu chimg quyén + (Bién do dao dong gia cua
chirng quyeén CKCS x Gia tham chic¢u cua CKCS) x 1/Ty 1¢ chuyén doi




